HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG


Sổ tay giảng viên là hồ sơ gốc phải được ghi chép đầy đủ, chính xác để theo dõi và đánh giá kết quả học tập học phần của từng sinh viên.


Sổ tay giảng viên dùng cho học phần lý thuyết đào tạo bậc cao đẳng theo tín chỉ khóa 15CĐ và 16CĐ do giảng viên trực tiếp ghi chép, cho điểm và nộp lại cho Khoa sau khi kết thúc học phần.

Phần kết quả học tập:

Thực hiện theo Quy định đào tạo Cao đẳng hệ chính quy theo học chế tín chỉ tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng (Ban hành kèm theo Quyết định số 1267/QĐ-LTT ngày 29 tháng 9 năm 2016 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng) và Thông báo số 1345/TB-LTT-ĐT ngày 12 tháng 10 năm 2016 về việc thi kết thúc và tính điểm học phần bậc đào tạo cao đẳng hệ chính quy theo học chế tín chỉ từ năm học 2016 – 2017.

Việc ghi điểm vào sổ này phải cẩn thận, đầy đủ, chính xác. Ở những chỗ ghi sai phải gạch bỏ phần ghi sai và viết lại bên cạnh bằng mực đỏ (không viết chồng lên phần ghi sai hoặc tẩy xóa), ký tên bên cạnh.


Phần theo dõi ngày học tập:  Ghi số tiết nghỉ của sinh viên theo từng ngày lên lớp và ghi tổng số tiết nghỉ sau khi kết thúc học phần.


Phần cuối sổ tay giảng viên có hai nội dung: Nhận xét sinh viên cá biệt và những điều giảng viên cần ghi chép.
Ghi chú:

    LBT: Làm bài tập; THL: Đánh giá nhận thức và thái độ tham gia thảo luận, BC: Báo cáo …; GHP: Thi giữa học phần.
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